
   
 

 
 
 
 

Föreningsprocessen 

 
 
 
 
 
 
 

 
 



   

Föreningsregister 
 
Vårt föreningsregister hittar man via kommunens hemsida. Här hittar du 
smarta funktioner som länkar till Google och vägbeskrivning etc. direkt ifrån 
registret. 
Det är viktigt att Ni som förening tar ansvar för att uppdatera uppgifterna på er 
föreningssida i e-serve. Varje ändring uppdaterar föreningsregistret på 
kommunens hemsida.  
 

 
 
 
 
 
Registrering 
 

1. Gå in på https://app.e-serve.se 
2. Klicka på ”Registrera dig” längst upp i högra hörnet: 
 
 

 
 
 
 

 
 



   

3. Välj kontotyp ”Förening” och fyll i uppgifterna; 
 
(OBS! För att koppla ihop er förening med kommunens föreningsregister 
så är det viktigt att Ni anger korrekt organisationsnummer och 
mailadress vid registreringen.) 
 

 
 

 
4. Ett bekräftelsemail skickas till den mailadress som Ni angett i 

registreringen, klicka på det mailet för att aktivera ert konto. 
 
 
Föreningens sida 
 

Gå till https://app.e-serve.se och Logga in i tjänsten 
 

 
 
 

 



   

Ni kommer direkt in på er Föreningssida 
 

 
 
 
Här kan Ni; 
 
• Se alla bokningar som er Förening har och även avboka kommande tider 

 

 
 

• Få en översikt över era favoritanläggningar  
o För att hitta ”Föreningsservice – Lilla Edet” klickar man på 

”Anläggningar” längst upp och söker sedan på ”Föreningsservice – 
Lilla Edet” och sedan klickar man på namnet ”Föreningsservice – 
Lilla Edet” för att komma in till självaste anläggningen och 
formulären för ansökan, glöm inte välja ”favoritanläggning” så 
slipper ni göra detta varje gång. 



   

 

 
 

• Administrera Sammankomster  
 

 
 



   

• Ändra föreningsuppgifter 
 

 
 
 
 
 
 
 

• Lägga till bilder  
 

 
 

 
 



   

• Följa bidragsansökningar 
 

 
 
 
 
Ändra Föreningens uppgifter 
 

1. Gå till ”Min profil” genom att klicka på Föreningens namn längst upp i 
högra hörnet 
 

 



   

 
 

2. Klicka på ”Redigera profil” 
 

 
 

 
3. Gör önskade ändringar och klicka på ”Spara” 

 

 
 
 



   

 
 
 
 

Alla ändringar Ni gör här under ”Mina uppgifter” uppdaterar kommunens 
Föreningsregister efter att godkännande av kommunens handläggare. 
 
 
 
 
Kommunens föreningsservice 
 
När det är dags att söka bidrag kan man antingen göra det via kommunens 
hemsida eller via https://app.e-serve.se 
 



   

 
 
 
 
 
 
För att söka bidrag via e-serve 
 

1. Klicka på er kommuns Föreningsservice sida under ”Favoriter” alternativt 
klicka på ”Anläggningar” och sök upp er kommun 

 
 



   

2. Klicka på det bidrag Ni avser att söka och klicka på ”Visa” 
 

 
 
 

 
 

3. Fyll i alla uppgifter i formuläret. De fält med en *(stjärna) är tvingande 
att fylla i 
 

 
4. I vissa formulär är det tvingande att Bifoga filer. Klicka då på ”Välj fil” och 

ladda upp den filen som ska skickas med 

 
5. När man gör en bidragsansökan kan man välja att skicka in den på en 

gång eller också att spara och välja att fortsätta fylla i ansökan vid senare 
tillfälle 
 



   

 
 

6. När Ni fyllt i en ansökan så skickas en bekräftelse till ert mailkonto. Ni 
kan även följa handläggningsprocessen från er Föreningssida. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

Närvarorapportering  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
För er som inte registrerar närvaro i extern tjänst så som Idrott online, Laget.se 
och liknande kan registrera detta direkt i vår tjänst;  
 
Första gången Ni ska rapportera närvaro så lägger Ni upp varje deltagare och 
eventuellt tränare/ledare.  
Detta görs endast första gången sen sköts närvaron per tillfälle denna vägen. 
 
När Ni är klar med närvarorapporteringen så kommer Ni få information om er 
utbetalning på Föreningenssida 
 
 


